SMERNICA PRE USKUTOCNENIE INVENTARIZACIE
MAJETKU A ZAVAZKOV

Poradové Cislo internej smernice : 3/2016

Nézov organizécie : Obec Bacuch

Schvalil : Ing. FrantiSek Kan, starosta obce

Datum vyhotovenia internej smernice : 30.05.2016
Platnost’ internej smernice : 1.6.2016

Prilohy : podl'a zoznamu

A. PRAVNA UPRAVA

Povinnost’ inventarizovat’ majetok, zavazky a rozdiel majetku a zaviazkov uklada actovnym
jednotkdm § 6 ods. 3 zdkona o uctovnictve, aby podl'a d’alSieho ustanovenia § 7 ods. 1 tohto
zdkona poskytovala uétovna zavierka verny a pravdivy obraz o skutocnostiach, ktoré su
predmetom uctovnictva, a 0 financnej situacii uctovnej jednotky. Spdsob vykonania
inventarizacie upravuju § 29 a 30 zédkona o Uctovnictve. Postupy Gi¢tovania a ramcova Gctovna
osnova pre rozpoctové organizacie, Statne fondy, obce, vysSSie uzemné celky, prispevkové
organizacie stanovujui pri jednotlivych druhoch majetku a zavidzkov Gctovanie
inventariza¢nych rozdielov.

B. VSEOBECNE USTANOVENIA

Inventarizaciou sa overuje, ¢i stav majetku a zavizkov v uctovnictve zodpoveda skutocnosti.
Zaist'uje sa d’alej preukaznost’ u¢tovnictva, ochrana majetku a zodpovednost’ za majetok.

Na zaistenie spravneho priebehu inventarizdcie je vydana tato smernica, ktora stanovuje :
e druhy majetku a zavdzkov,
sposob priebehu inventarizacie pri jednotlivych druhoch,
pocet, zloZenie, pravomoci a povinnosti inventarizacnych komisii,
casovy harmonogram ( datum zahdjenia, casovy plan priebehu a datum ukoncenia ),
vedenie dokumentacie,
sposob vysporiadania vysledkov (inventarizacnych rozdielov ).

Inventarizdcia majetku a zdviazkov bude vykonana k datumu 31.12. daného uctovného
obdobia. Vramci uzavierkovych ¢innosti budu inventarizované vSetky stivahové
a podsuvahoveé ucty podla jednotlivych analytickych tctov. Inventarizacia bude vykonana
podla stredisk a podl'a jednotlivych uctov bude vyhotoveny sumar inventariza¢nych stpisov
za celu uctovnu jednotku.

Na priprave inventarizacie su povinni zucastnit’ sa pracovnici :
* menovani do Ustrednej inventariza¢nej komisie ( UIK ),
* menovani do diel¢ich inventarizacnych komisii( DIK ),
» ostatni, ktori st priamo zodpovedny za majetok.



Pracovnici, ktori sa budu podiel'at’ na priamom zabezpeCeni inventarizacie, musia byt

preskoleni

veducim UIK o spdésobe acieloch inventarizacie, o kompetenciach

a zodpovednostiach pracovnikov DIK. Pracovnik hmotne zodpovedny za inventovany
majetok a zaviazky moze byt ¢lenom inventariza¢nej komisie, nie vSak vedicim.

Metddy uskutocnenia inventarizacie :

» fyzicka inventira ( pocitanim, vazenim, meranim a pod. ) :

= dlhodobého hmotného majetku
= zasob
= finan¢ného majetku

= dokladov4 inventira ( prostrednictvom uctovnych dokladov, pomocou rdéznych

pisomnosti, spisov, zmluv, dohdd a pod )

dlhodobého nehmotného majetku

cennych papierov a vkladov na bankovych uctoch, pefiazi na ceste
tovaru a materidlu na ceste

pohl'adavok a zavdzkov

poskytnutych zaloh

rezerv

uctov ¢asového rozlisenia a pod.

o e iUl

=  kombinacia oboch spdsobov :

= hodnoty v podstivahovej evidencii
= stroje v oprave a pod.

» technickym vypoétom — pri zistovani skutocného mnozstva volne ulozeného

materialu — uhlie, drevo piesok, kamene, krmiva a pod.

Lehoty uskutocnenia inventarizacie :

inventarizacia dlhodobého nehmotného a hmotného majetku, zdsob, pohladdvok,
zdviizkov sa vykonava na zaklade prikazu vediceho uctovnej jednotky (starostu obce)
vydaného 1 mesiac pred vykonanim inventiiry

inventarizacia dlhodobého nehmotného majetku, zdasob, pohladavok, zavizkov
sa vykonava jedenkrat za rok k 31.12.,

pri peitainych prostriedkoch Vv hotovosti sa vykonava inventarizacia Styrikrat
ro¢ne, k 31.3.,30.06, 30.9 a 31.12.

pri hmotnom majetku okrem zdasob a penaznych prostriedkov, sa bude fyzicka
inventura vykonavat kazdé Styri roky k31.12. (pred ukonenim funkéného
obdobia starostov obci), ato Vv priebehu poslednych troch mesiacov u¢tovného
obdobia alebo v prvom mesiaci nasledujticeho uctovného obdobia najneskor do
15. januara. Pokial’ odovzdavanie funkcie starostu obce bude prebiehat’ skor, tak
bude prebiehat’” mimoriadna G¢tovna zavierka k datumu prevzatia funkcie.

Nésledne sa preukdze stav hmotného majetku ku diu Gctovnej zavierky udajmi
fyzickej inventiry opravenymi o prirastky a ubytky uvedeného majetku za dobu
od ukoncenia fyzickej inventiry do konca uctovného obdobia, pripadne za dobu
od zaciatku nasledujiceho uctovného obdobia do dna ukoncenia fyzickej
inventiry v prvom mesiaci tohto i¢tovného obdobia.



Konedna inventarizacia vsetkych Gétov hlavnej knihy sa vykonava roéne. Uétovna
jednotka preukazuje vykonanie inventarizacie pri vSetkom majetku a zavdzkoch po dobu
piatich rokov po jej vykonani.

Dokumenticia inventarizacie :
Diel¢imi eviden¢nymi subsystémami st :
= evidencia o dlhodobom majetku,
= evidencia o zasobach,
= evidencia o finanénom majetku,
= evidencia o0 pohl'adavkach a zavizkoch.
Diel¢imi findlnymi produktmi inventarizacie st :
= inventurne supisy,
= inventarizan¢ zapisy.

Stavy jednotlivych druhov majetku a zdroj jeho krytia sa zaznamenavaji v inventirnych
sipisoch, ktoré obsahuji okrem povinnych nélezitosti_ podla § 30 zdkona o uctovnictve aj iné
skutocnosti. Stav majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zavéizkov v inventirnych supisoch sa
porovnava so stavom majetku, zavdzkov arozdielu majetku a zaviazkov v uctovnictve a
vysledky porovnania sa uvedu v inventarizaénom zapise. Inventarizacny zépis je uctovany
zaznam, Ktorym sa preukazuje vecna spravnost’ uétovnictva a ktory obsahuje naleZitosti
uvedené v § 30 ods. 3 zdkona o uctovnictve.

V uctovnej jednotke obsahuje inventurny supis nasledovné udaje :
a) meno a sidlo uctovnej jednotky,
b) miesto ulozenia majetku,
¢) hmotne zodpovednu osobu,
d) néazov majetku a jeho Ciselné oznacenia,
e) skutoény stav majetku v mernych jednotkach i v oceneni,
f) skuto¢ny stav zavizkov,
g) sposob zistovania skuto¢nych stavov, napriklad prepoctom, prevazenim, premeranim,
h) Gcétovny stav majetku a zaviazkov,
I) porovnanie skuto¢ného stavu majetku a zavazkov so stavom v uctovnictve,
J) vycislenie a zdovodnenie pripadnych inventarizaénych rozdielov,
K) den zacatia, den skoncenia inventury a den, ku ktorému bola inventarizacia vykonana,
I) meno, priezvisko a podpis osoby zodpovednej za vykonanie inventarizacie a 0sOb
zodpovednych za zistenie skuto€ného stavu majetku,
m) d’al$ie poznamky, napr. podmienky pri vykonani inventiir a pod.

Obsahom inventarizaéného zapisu ( tzv. sthrnny protokol z vykonanych inventir ) je :
* predmet inventury,
* druh inventlry( fyzicka alebo dokladova ),
= kto a kedy inventuru vykonal,
» zistené inventariza¢né rozdiely, ich pri€iny, kto za ne zodpoveda,
= dovod tvorby opravnej polozky a spdsob jej stanovenia,
* navrh na vysporiadanie inventarizacnych rozdielov,
* miesto, ditum a podpis ¢lenov komisie.



Druhy inventariza¢nych rozdielov :

manko — ak je skuto¢ny stav majetku a zavdzkov niz$i neZz evidovany stav
V uctovnictve atento rozdiel medzi tymito stavmi nemozno dolozit’ uctovnym
dokladom resp. preukazat’ inym sposobom,

schodok — Specificky pripad manka, tj. pripad nesuladu skuto¢ného stavu
pokladnicnej hotovosti a cenin oproti stavu evidovaného v uctovnictve,

prebytok — ak je skuto¢ny stav majetku a zaviazkov vys$i nez evidovany stav
V uctovnictve a tento rozdiel medzi tymito stavmi nemozno dolozit uftovnym
dokladom resp. preukazat’ inym sposobom.

Vysporiadnie inventariza¢nych rozdielov

Pripadné inventarizaéné rozdiely budu zGétované v Gétovnom obdobi, v ktorom sa
inventarizaciou overuje stav majetku a zavéizkov. Pri vSetkych mankach schodku a prebytku
sa musia pracovnici zodpovedni za majetok vyjadrit k ich vzniku. V névrhoch na ich
vysporiadnie je potrebné uviest, ¢i su zavinené alebo nezavinené. V pripade schodku sa
uctuje pripadny rozdiel vzdy ako pohl'adavka voci zodpovednej osobe.

C. UCTOVANIE INVENTARIZACNYCH ROZDIELOV

Obec v ramci hlavnej ¢innosti Gétuje :

Vv pripade manka do normy prirodzenych tibytkov zasob sa uctuje na tarchu uctov
uctovej skupiny 50 — Spotrebované nékupy, to vSak iba za predpokladu, ze opravnene
mozno predpokladat’, ze k ubytku doslo chybnym uctovanim pri ich vyskladneni,

V pripade manka nad normu prirodzenych tbytkov zasob, resp. manka a Skody
na inom druhu majetku do nakladov na stranu MD uétu 549 — Manka a skody so
stivztaznym zapisom na strane Dal majetkového uctu,

Vv pripade prebytku zasob na stranu Dal uctu 648 — Ostatné vynosy prevadzkovej
¢innosti, resp. U€tu 501 — Spotreba materialu, ak sa zistilo chybné zauctovanie so
suvzt'aznym zapisom na strane MD majetkového uctu,

v pripade prebytku dlhodobého majetku (novozisteny majetok sa Ocenuje
reprodukénou obstaravacou cenou) na strane Dal uctu 384 — Vynosy budticich obdobi
so suvztaznym zapisom na strane MD majetkového Gctu, pricom vo vecnej a ¢asovej
suvislosti s odpismi novozisteného majetku sa uctuje zuctovanie do vynosov,

v pripade schodku pri pokladni¢nej hotovosti a ceninach - bude sa uctovat’ ako
pohl'addvka voc¢i hmotne zodpovednej osobe.

D. POSTUP PRI OCENOVANI MAJETKU A ZAVAZKOV NA ZAKLADE

VYSLEDKOV INVENTARIZACIE

Podl'a § 26 zédkona o Uc¢tovnictve sa inventarizaciou zistuje aj redlnost’ ocenenia majetku
a zavazkov v uctovnictve, t.j. obec zohladiiuje v Gctovnictve a uctovnej zavierke zasadu
opatrnosti.

ZniZenie ocenenia majetku prechodného charakteru :

Na zdaklade inventarizdcia majetku uctovnd jednotka méa povinnost’ vyjadrit’ prechodné
(docasné) znizenie hodnoty tohto majetku, ktoré zohladnuje existujuce rizika, straty
a ktorej vySku je mozné zistit’ ku dilu zostavenia Uctovnej zavierky. Z dovodu, Ze nie je



mozné uréit' dizku trvania, povazuje sa za prechodné zniZenie a zmyslom je v dany
okamih vyjadrit’ ¢o najrealnejsSie vel'kost” jednotlivych zloziek majetku. Opravné polozky
sa zruSia v prospech vynosu, pokial inventarizacia v nasledujucom obdobi nepreukaze
opodstatnenost’ ich vysky.

Opravné polozky sa tvoria k :

Dlhodobému nehmotnému a hmotnému majetku
Zasobam

Kratkodobému financnému majetku
Pohl'adavkam

ZniZenie ocenenia majetku trvalého charakteru :
V pripade trvalého zniZenia ocenenia majetku sa vyuctuje znizenie na t'archu nakladov.

ZvySenie ocenenia zaviazkov :
Ak sa pri inventarizacii zisti, ze suma zavézkov je ina ako ich vyska v Gétovnictve, uveda
sa zavdzky v uctovnictve a v Gi€tovnej zavierke v tomto zistenom oceneni.

Zoznam priloh k smernici:

Priloha ¢. 1 — Prikaz na uskutoc¢nenie inventarizacie

Priloha ¢. 2 — Harmonogram inventar podl'a klasifikacie majetku
Priloha ¢. 3 — Inventarizacny zapis

Priloha ¢. 4 — Sumarne inventurne supisy

Priloha ¢. 5 — Prehlad inventariza¢nych rozdielov

Priloha ¢. 6 — Porovnavacia tabul’ka

Priloha ¢. 7 — Reélnost’ ocenenia

ZruSuje sa Smernica 1/2008 zo diia 28.10.2008 pre uskuto¢nenie inventarizacie majetku
a zaviazkov a dilom 1.6.2016 nadobuda ucinnost” Smernica ¢. 3/2016 pre uskuto¢nenie
inventarizacie majetku a zavdazkov ako zavézna vnitornda norma pre Starostu obce

a zamestnancov obce.

Ing. FrantiSek Kan
starosta obce



Priloha ¢. 1 Prikaz na uskutoCnenie inventarizacie

Vydany dila ........ocoveevieeiiieeiieieeieeceeee s
Meno veduaceho uctovnej jednotky ..................

Dovod inventarizacie : O riadna, O mimoriadna
Inventarizacia majetku a zavizkov ku dilU .........c.ccceeeennne

a) Menovanie clenov tustrednej inventarizacnej komisie ( UIK) je v sulade
S ustanovenim zakona o uctovnictve, opatrenim, ktory sa ustanovuju podrobnosti
0 postupoch tc¢tovania a ramcova G¢tovna osnova, a v sulade s ustanovenim internej
smernice.

Uskuto¢nené diia .................. V ZIOZENT & oot
Tato ustredna inventarizacna komisia zodpoveda za uskutoCnenie inventarizacie vsetkého
hmotného inehmotného majetku obce vratane inventarizacnych rozdielov v stlade so

zakonom o Uc¢tovnictve a internymi smernicami.

b) Menovanie ¢lenov iastkovych inventarizaénych komisii (CIK) :

Inventarizacia majetku a zavizkov Clenovia Druh inventiry na
komisie Zistenie skutocného stavu

dlhodoby nehmotny majetok a drobny | ¢len - predseda | fyzicka,resp.dokladova

dlhodoby nehmotny majetok vedeny | ¢len inventura

V uctovnictve aV operativnej evidencii | ¢len

(US 01,07)

dlhodoby hmotny majetok —
nehnutel'nosti (stavby a pozemky)

(US 021,031)

Obstaranie dlhodobého hmotného
a nehmotného majetku

(US 04)

Stredisko: Obecny trad a Kultirny dom | ¢len — predseda | fyzicka,resp.dokladova
dlhodoby hmotny majetok a drobny | ¢len inventira

dlhodoby hmotny majetok vedeny | Clen
V uctovnictve a Vv operativnej evidencii
okrem nehnutel'nosti

(US 02,08)

zasoby vedené v uctovnictve a v
operativnej evidencii

(US 1)
Stredisko: Hasi¢na a Dom sluzieb ¢len —predseda | fyzicka,resp.dokladova
dlhodoby hmotny majetok a drobny | ¢len inventlra

dlhodoby hmotny majetok vedeny | ¢len
V uctovnictve a Vv operativnej evidencii
okrem nehnutel'nosti




(US 02,08)

zasoby vedené v Uctovnictve a v
operativnej evidencii

(US 1)

Stredisko: Dom smutku

dlhodoby hmotny majetok a drobny
dlhodoby hmotny majetok vedeny
V uctovnictve a V operativnej evidencii
okrem nehnutel'nosti

(US 02,08)

zasoby vedené v uctovnictve a v
operativnej evidencii

(US 1)

¢len — predseda
Clen
Clen

fyzicka,resp.dokladova
inventira

Stredisko: Materska skola

dlhodoby hmotny majetok a drobny
dlhodoby hmotny majetok vedeny
V u¢tovnictve aV operativnej evidencii
okrem nehnutel'nosti

(US 02,08)

zasoby vedené v uctovnictve a v
operativnej evidencii

(US 1)

¢len — predseda
¢len
¢len

fyzicka,resp.dokladova
inventira

Stredisko: Zakladna skola

dlhodoby hmotny majetok a drobny
dlhodoby hmotny majetok vedeny
V uctovnictve a Vv operativnej evidencii
okrem nehnutel'nosti

(US 02,08)

zasoby vedené v uctovnictve a v
operativnej evidencii

(US 1)

¢len — predseda
¢len
¢len

fyzicka,resp.dokladova
inventira

Stredisko: Vydajna skolska jedalen
dlhodoby hmotny majetok a drobny
dlhodoby hmotny majetok vedeny
V uctovnictve a Vv operativnej evidencii
okrem nehnutel'nosti

(US 02,08)

zasoby vedené v uctovnictve a v
operativnej evidencii

(US 1)

¢len — predseda
¢len
¢len

fyzicka,resp.dokladova
inventira

finan¢né ucty (221)
pokladni¢éna hotovost aceniny (211,

¢len — predseda
¢len

fyzicka,dokladova inventura




213) Clen

pohladavky azaviazky zobchodného | ¢len —predseda | dokladova inventtra
styku, zostatky prechodnych uctov, | ¢len
poskytnuté preddavky, transfery Clen
(US 3)

ostatné pohl'addvky a zavizky na
uctoch 33x, 34x, 35x, 36x, 37x
zékladné imanie a dlhodobé zavizky

(US 4)

dlhodoby finan¢ny majetok

(US 06)

majetok vedeny v podsuvahovej | ¢len —predseda | fyzicka inventara

evidencii, pokial nie je zahrnuty | ¢len
Vv niektorej z vyssie uvedenych skupin | ¢len
majetku  vedeného len v operativnej
evidencii

Menované ciastkové inventarizacné komisie zodpovedaju za uskutocnenie inventir podla
prideleného miesta a charakteru majetku v stlade s Harmonogramom podla klasifikacie
majetku.

¢) Skolenie ¢lenov inventariza¢nej ( ych ) komisie (i)

Skolenie zrealizuje predseda tstrednej inventariza¢nej komisie diia ............cocovvveeeennne.
Pokial st  vSetci Clenovia oboznameni s postupom inventarizacie napriklad
z predchadzajuceho roku, potom staci zoznamit sa s kompetenciami a zodpovednostami
V prislusnom obdobi.

d) Spracovanie inventiirnych siipisov CIK

Vypisy z datovych suborov podl'a jednotlivych skupin majetku zabezpeci ...........cccceveeienee.
Porovnaju sa skuto¢né stavy so stavmi v uctovnictve alebo v operativnej evidencii a vy¢islia
sa inventarizacné rozdiely.

Tieto vykony zabezpecia ¢lenovia CIK, zodpoveda vSak predseda CIK.
Termin prebratia zisteni tstrednou inventarizaénou KOmisiou : .......cccccceveeveenienniceniennnen.

e) Prerokovanie vysledkov ¢iastkovych inventir
e spracovania porovnavacej tabul’ky
e navrh na rieSenie zistenych inventariza¢nych rozdielov
e navrh na vyradenie nepotrebného a neupotrebitelného majetku
e ostatné navrhy a opatrenia na odstranenie zistenych zavad v evidencii a v starostlivosti
0 majetok
navrh na tvorbu opravnych poloziek
e navrh na tvorbu rezerv

Tieto ulohy vykonaju ¢lenovia UIK, zodpoveda predseda UIK.

Termin vykonania tloh .............ccceeneeenee.



f) Spracovanie zapisu o inventarizacii majetku a zavizkov

Zodpoveda predseda UIK.
Odovzdanie Statutarnemu zastupcovi uctovnej jednotka diia ..........cccceeevvieiieeriienieenneennen.

g) Vyhotovenie internych uctovnych dokladov na zaucétovanie inventariza¢nych
rozdielov, opravnych poloZiek a rezerv

Vykona povereny ¢len UIK, zodpoveda predseda UIK.
Termin zauctovania inventarizacnych rozdielov, opravnych poloziek a rezerv do

( max koniec januara nasledujuceho ti¢tovného obdobia )

h) Odovzdanie dokumentacie o uskuto¢neni inventarizacie do archivu actovnych
pisomnosti

Zodpoveda predseda UIK, termin .........cccceeveeriienennne.

meno a podpis
veduceho uctovnej jednotky



Priloha ¢. 2 : Harmonogram inventir podl’a klasifikacie majetku :

Druh polozky Sposob inventiry Termin | Uét. skup.
resp. ucet
dlhodoby nehmotny majetok adrobny | dokladova Ix rocne | k31.12. 01,07
dlhodoby nehmotny majetok
dlhodoby hmotny majetok(i prenajaty) dokladova Ix ro¢ne k 31.12 | 02,03,08
a drobny dlhodoby hmotny majetok fyzicka, dokladova 1x 4 roky
obstarany, ale nezaradeny dlhodoby dokladova 1Xroéne | k31.12 04
nehmotny a hmotny majetok fyzicka, dokladova 1x 4 roky
poskytnuté preddavky na dlhodoby dokladova I xro¢ne | k 31.12. 05
nehmotny a hmotny majetok
dlhodoby finan¢ny majetok dokladova 1 x roéne | k31.12. 06
materidl - zakladny fyzické 1 x ro¢ne | k 31.12. 112
pomocny material fyzicka, dokladova 1 x rofne | k31.12. 112
nedokoncena vyroba fyzicka, dokladova 1 x rocne | k31.12. 121
polotovary, vyrobky fyzické 1 x ro¢ne | k31.12. 12
tovar fyzicka 1 x rocne | k 31.12. 132
finan¢né Uty fyzicka, dokladova 1 x ro¢ne | k 31.12. 2
peniaze v hotovosti fyzicka, dokladova 4 x ro¢ne | k 31.03,, 211
30.06.,
30.09,,
31.12.
zuctovacie vztahy( pohl'adavky, zavizky) | dokladova 1 xroéne | k31.12. 3
zékladné imanie a dlhodob¢ zavizky dokladova 1 xroéne | k31.12. 4
rezervy dokladova 1 xro¢ne | k 31.12. 323,326,
45
opravné polozky dokladova 1 xro¢ne |k31.12. | 09,19,291,
391
Casové rozliSenie dokladova 1 x ro¢ne | k31.12, 38
podstuvahové Ucty (pokial sa eviduju) dokladova 1 x ro¢ne | k 31.12. 9




Priloha ¢. 3 : Inventariza¢ny zapis
Nazov organizacie :
INVENTARIZACNY ZAPIS
Cislo A NAZOV UCTU 1 1ottt sb et eat e s bt et e et e sae et e eneesbeenee
Uctovny stav Ku diiul @ ...ooeeevieeiiieiieeeeeee e VE e

Skuto¢ny stav na zdklade inventiry k datumu : ........ccoeeveeiiennennne. VE e

*Vypliuje sa , pokial’ sa 1iSi datum uskuto¢nenia inventury od 31.12. :

UGtOVIY PIIraStok™..........c.covevreerreeeereeeeeeersssiensenennes €
UROVIY UDYIOK * ... €
StaV K 31.12.% e €
Inventarizacny rozdiel :
Skoda (mManko ) ....ccceeveeevienieeiiieniecieeeeee, €
PIEDYIOK v €

Pri¢ina vzniku rozdielu :
Névrh na vysporiadanie rozdielu :

Posudenie redlnosti ocenenia :

Realna/Trhova hodnota k 31.12........cccoiiiiiiiiiiinieee e, €
Vytvorené opravné polozky k 31.12........ccccovviiiiiiiiniiiiice €
Navrh na tvorbu/znizZenie opravnej polozky vo vyske ..........ccec...... €

DAtum : oo Za InventarizaCnul KOMISIU © ...eeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees



Priloha ¢.4 : Sumarne inventurne supisy

a) supisy za jednotlivé druhy majetku a zavizkov :

Nazov tctovnej jednotky : List €. 1
Fyzicku ( dokladovi ) inventtru uskutocnili :
dia .,
Inventirny supis €. ......... podpisy :
Vymedzenie skupiny
majetku Prehlasujem, Zze som ziadny majetok nezatajil a poskytol som

vSetky informacie na zistenie skutocného stavu majetku.

Podpis osoby zodpovednej za spravu skupiny majetku.

Inventarne | Popis, ndzov Cena Zistenie,
¢islo poznamka
Sucet
Néazov uctovnej jednotky : List €. .......
Dokladovl inventiru uskutocnili :
dila: .o
Inventurny supis pohladavok podpisy :

a ZAvazKov €. .uenennes
Vymedzenie skupiny pohladavok alebo Prehlasujem, Ze som predlozil vSetky dostupné
zavdzkov doklady a poskytol som informacie na zistenie
skuto¢ného stavu pohl'addvok a zavizkov.

Podpis osoby zodpovednej za evidenciu

pohladavok a zavizkov.

Uget | Titul, dlznik, veritel Doklad zo € Zistenie,
dia poznamka

Celkom




b) inventirny sumar za jednotlivé druhy uc¢tov majetku a zavizkov :

Inventirny sumar za druh majetku alebo zavizku

Nazov a sidlo uctovnej jednotky Inventarizacia uskuto¢nena ku dnu ( 31.12.......)

Druh uskuto¢nenia inventarizacie : (fyzicka al.
dokladova )

Miesto, utvar, stredisko : | Org. ¢islo :

Synteticky tcet :

Rekapituldcia inventirnych stpisov

Cislo | Inventar. Zisteny stav Uttovny | Prebytok Manko Poznémka
riadku Cislo inventarizaciou v | stavv € v € V€
€
1
2
3
Celkom v €

Vyjadrenie zodpovedného pracovnika k vzniknutym inventarizaénym rozdielom :

Termin uskutoénenia inventarizacie : - zaiatok dfa : .....eeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeennns

-koniec diia : .....ooceiiiiiiii
Mena a podpisy pracovnikov uskutocnujlicich inventarizaciu :
- predseda (vedlicl ) @ eoeiieiiiiiieee e
= ClBN L
= Clen T

Zuctovaci predpis vzniknutych inventarizanych rozdielov

€ MD D

1. prebytok ( riadok ¢islo ................. )
2. manko ( riadok €islo .................... )
ZauCtovane dia : .......cccoeeeiieeiiieeeeee e Zauctoval ( podpis ) :
Manko prikédzané k thrade : -dfia : .......cccooveriiniininnnnnn,

- ¢islo protokolu ( rozhodnutia ) @ .......cccuvvennennee.

- PracovVNIKOVI & .oooveieiieiiieiieciieee e

= VO VYSKE  eviieiiieeieeee et €
Zauctovang dila : .......ccceeeeviieeiiie e Zauctoval ( podpis ) :

Inventarny sumar schvalil : - dia
- podpis osoby zodpovednej za schvélenie :




Priloha ¢. 5 : PrehPad inventariza¢nych rozdielov

Skupina majetku : Inventurny supis €. ...........

Inv. ¢. | Podpis Skutoény stav | Uétovny stav | Manko Prebytok

Priloha €. 6 : Porovnavacia tabul’ka

Skupina majetku Stav k 31.12. Udtovny stav | Skuto¢ny stav | Manko | Prebytok
predchadzajaceho | k 31.12....... k31.12.....
obdobia

Dlhodoby nehmotny
majetok
(US 01)

v tom ucet 012

ucet 013

ucet 014

ucet 019

drobny dlhodoby
nehmotny
majetok — ucet 018

dlhodoby hmotny majetok

(US 02,03)

v tom ucet 021

ucet 022

ucet 023

ucet 025,026

ucet 029

ucet 031

ucet 032

ucet 033

drobny dlhodoby hmotny
majetok — ucet 028

zésoby (US 11 az 13)

v tom ucet 112

ucet 132

ucet 12 x

pokladnica - 211

ceniny -213




bankové Géty (US 22)

v tom ucet 221

ucet 222

ucet 223

pohladavky (US 31)

zavizky (US 32)

iné pohl'adavky — ucty
378,
335,34x 369,39x

iné zavizky — ucty
379,331,

333, 336, 64x, 367, 368,
39x

asové rozlisenie ( US 38)

transfery (US 35,371,372)

opravné polozky ( US 09,
US 19, 291, 391)

ocenovanie rozdiely (US
41)

rezervy (323, 326, 45x )

vlastné imanie ( US 42, US
43)

majetok vedeny
V podsuvahovej evidencii

Priloha €. 7 : Realnost’ ocenenia

Udet | Majetok

uctovna
Hodnota
K 31.12

Vytvorené
opravné
polozky
k 31.12

realna/ trhova
hodnota
k 31.12

tvorba (+)
alebo zniZenie
(-) opravnej
polozky




